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MENDOZA, 18 de setiembre de 2025

VISTO:

El expediente electrénico NO© 38816/24 caratulado: "Decanato
S/Convocatoria Concurso PAA - Ord. 91-23 - Cat. 3 - Cerrado General - Administrativo
- Departamento Operativo Consejo Directivo”.

CONSIDERANDO:

Que el pedido se efectia en el marco de la ordenanza N° 91/2023-C.S., por la
cual se aprobd la “"Reglamentacion del Régimen de Concursos para cubrir Cargos
Vacantes del Personal No Docente de la Universidad Nacional de Cuyo”.

Que el Consejo Superior de la Universidad dicté la resolucién N° 246/25, por la
cual se autoriza la convocatoria del presente concurso, de acuerdo con los datos detallados
en el instructivo previsto en la Circular N° 4/2024- Rectorado.

Los informes producidos por la Secretaria Administrativa—-Financiera de esta
Unidad Académica y de Direccién General de Presupuesto de Rectorado de la Universidad
Nacional de Cuyo.

Lo aconsejado por la Comisidon de Asuntos No Docentes; lo acordado por este
Cuerpo en sesién plenaria del 10 de diciembre de 2024 y las fechas propuestas por el
Departamento de Concursos de esta Unidad Académica.

Por ello, atento a lo expuesto y en ejercicio de las atribuciones
establecidas en el Articulo 6° del Anexo I de la ordenanza N° 91/23-C.S,,

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE ARTES Y DISENO
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Convocar a Concurso Cerrado General de Antecedentes, Entrevista
Personal, Prueba de Oposicion y Plan de Actividades, para cubrir, con caracter
efectivo, UN (1) cargo Categoria 3 — Tramo Mayor — del Agrupamiento Administrativo,
para desempefiar las funciones de Jefe Departamento Operativo Consejo Directivo de
esta Facultad, cuyos datos se encuentran detallados en el Anexo Unico de la presente
resolucién, que consta de DOS (2) hojas, de conformidad con los establecido en la
ordenanza N° 91/23-C.S. y que fueron aprobados por resolucién N° 246/25-C.S.

ARTICULO 2°.- Difundir el presente llamado a concurso durante DIEZ (10) dias habiles, en el
periodo comprendido desde el VEINTISEIS (26) de setiembre al NUEVE (9) de octubre
de 2025 (articulo 6° del Anexo I de la ordenanza N° 91/23-C.S.).

ARTICULO 3°.- Fijar como periodo de inscripcién desde el TRECE (13) al DIECISIETE (17)
de octubre de 2025, inclusive (5 dias habiles). Los interesados deberan presentar de
manera  virtual su inscripcibn a través del siguiente formulario  Web
https://forms.gle/hfpU7CAnpMG84rv6A ; el mismo estara habilitado desde las 08:00 del
dia de apertura hasta las 23:59 del dia de cierre.
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2.-
El/la postulante declarard en su inscripcion un correo electrénico y aceptara la
notificacion electrénica a todos los efectos concursales, en el marco de las Ordenanzas
Nros. 30/2016 y 26/2020-CS.

La documentacion debera adjuntarse en formato PDF y su inscripcidon tendra caracter de
declaracion jurada. Asimismo, para mayor informacién podra comunicarse a través del
correo institucional del Departamento de Concursos (concursos@gm.fad.uncu.edu.ar)

No se admitird documentacion con posterioridad a la clausura del plazo de inscripcion.
(Articulo 9°, Anexo I de la Ord. N° 91/23-C.S.)

ARTICULO 4°.- Los aspirantes deberan completar la solicitud de inscripcién en el formulario
electronico habilitado al efecto, que debera contener como minimo la siguiente informacién
basica: Apellido y nombres del postulante; Lugar y fecha de nacimiento; Numero vy tipo de
Documento Nacional de Identidad, domicilio real, teléfono y cuenta de correo electrénico en
la cual se efectuaran las correspondientes notificaciones; Curriculum Vitae con caracter de
declaracidon jurada, probanzas en formato digital; titulo del nivel Secundario o polimodal
completo, preferentemente Titulo Universitario afin con las funciones y Plan de Actividades
que se propone desarrollar en el caso de obtener el cargo que se concursa. Todo ello de
acuerdo a lo establecido en el Articulo 9, Anexo I de la Ord. N° 91/23-C.S.

ARTICULO 5°.- Establecer que la prueba de oposicién, a la que se hace referencia en el
articulo primero de la presente resolucion, se llevara a cabo en el lugar, dia y hora que
determine el Jurado, integrado segun el listado detallado en el Anexo Unico de la presente
resolucion, conforme con las atribuciones conferidas en el Articulo 13° inciso b) del Anexo I
de la Ord. N° 91/23-C.S.

ARTfCULO 6°.- El temario de la prueba de oposicion estara sujeto al detallado en el Anexo
Unico de la presente resolucién y seran seleccionados y graduados por la Junta Examinadora
en el orden de la naturaleza y especialidad del cargo que se concursa.

ARTICULO 7°.- Remitir una copia certificada de la presente resolucion de llamado a concurso
a la Direccidon General de Personal del Rectorado, mediante el respectivo Tramite iniciado por
SUDOCU, a fin de difundirlo en la pagina web de la Universidad, en virtud de lo establecido
en el Articulo 8° - penultimo parrafo — del Anexo I de la Ord. N° 91/23-C.S.

ARTICULO 8°.- Convocar, mediante notificacién fehaciente, que deberd constar en las
actuaciones del presente concurso, al Sindicato del Personal de Apoyo Académico de la
Universidad Nacional de Cuyo (ATUNCU) a participar con caracter de veedor, mediante la
designacion de UN (1) representante.

ARTICULO 9°.- Disponer que la notificacion del Acta de Determinacion de Aspirantes y Acta
Final establecidas en el Articulo 13° del Anexo I de la Ordenanza N° 91/2023-C.S., se
realizara electronicamente en el domicilio electrénico constituido al efecto.

ARTICULO 10°.- Los postulantes podran obtener mayor informacién del presente llamado a
concurso comunicandose al correo electronico mesaentradasfad@gmail.com (Mesa de
Entradas de la Facultad de Artes y Disefio) o bien ingresando a la pagina Web
https://fad.uncuyo.edu.ar/ (Concursos Personal de Apoyo Académico).
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3.-

ARTICULO 11°.- A los efectos de la tramitacién del presente concurso se tendran en cuenta
las normas establecidas en la ordenanza N° 91/2023-C.S., en virtud de la cual se aprobd la
"REGLAMENTACION DEL REGIMEN DE CONCURSOS PARA CUBRIR CARGOS VACANTES
DEL PERSONAL NO DOCENTE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYO”, comprendido
en el Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las Instituciones
Universitarias Nacionales celebrado por el Consejo Interuniversitario Nacional y la Federacion
Argentina de Trabajadores de las Universidades Nacionales, homologado por Decreto
Nacional N° 366/06.

ARTICULO 12°.- La presente norma se emite en formato digital.

ARTICULO 13°.-Comuniquese e insértese en el libro de resoluciones del Consejo
Directivo.
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ANEXO UNICO

PARA LLAMADO A CONCURSO DEL PERSONAL DE APOYO ACADEMICO
Ordenanza n° 91/2023 - Consejo Superior de la Universidad Nacional de Cuyo

1) Dependencia de la vacante:
a) Unidad Académica: Facultad de Artes y Diseio
b) Unidad Organizativa: Direccion General Administrativa
c) Area o Seccién donde pertenecen las funciones: Departamento Operativo
Consejo Directivo
2) Datos del Concurso:
a) Clase de Concurso: Cerrado General
b) Metodologia de Evaluacién:
Antecedentes, Entrevista Personal, Prueba de Oposicion y Plan de
Actividades
3) Agrupamiento: Administrativo
4) Tramo: Mayor
5) Categoria: 3 (TRES)
6) Detalles del Cargo:
a) Denominacidn del cargo: Jefe Departamento Operativo Consejo Directivo
b) Funciones especificas:
e Prestar asistencia al Consejo Directivo en las reuniones plenarias y de comisiones.
e Proporcionar toda informaciéon concerniente a disposiciones y normativas vigentes.
e Entender en la recepcion, identificacion, registro y clasificacion de la documentacion
ingresada.
e FElaborar dictdmenes, pases y proveidos emanados de las Comisiones de Consejo.
e Promover y difundir, a solicitud de consejeros y de responsables de gestién, toda informacion
relevante.
e Confeccionar Actas del Consejo Directivo.
e Colaborar activamente con la Direccion General Administrativa en temas competentes al
Consejo Directivo.
e Cumplir y hacer cumplir el Reglamento del Consejo Directivo.
e Prestar asistencia en el proceso electoral.
e Cooperar con Asesoria Letrada y realizar el registro de tramites del area para un correcto
seguimiento.
e Realizar toda actividad necesaria y suficiente para la consecucion de la misién de la Secretaria
de Consejo.
e Organizar y mantener actualizado el archivo documental de la Secretaria de Consejo.
e Resguardar los bienes del patrimonio fisico asignados a la unidad organizativa.

7) Cantidad de Cargos: 1 (uno)

8) Horario de desempeiio previsto: de lunes a viernes de 8 a 15 hs o aquellos en lo

que resulte necesario el cumplimiento por la naturaleza de la funcion

9) Remuneracion del cargo: a consignar al momento de la convocatoria

10) Bonificaciones especiales: no posee

11) Lugar, horario y modalidad en que los interesados deberan presentar la

documentacion:
Los interesados deberan presentar de manera virtual su inscripcidn a través del siguiente
formulario Web https://forms.gle/hfpU7CAnpMG84rv6A ; el mismo estarad habilitado
desde las 08:00 del dia de apertura hasta las 23:59 del dia de cierre.
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12) Nombres de los integrantes del Jurado del Concurso:
a) Jurados Titulares

Apellido y Nombre legajo DNI Categoria Agrupamiento Cargo que ocupa
SANTOS, Mariana 19544 18079976 1 Administrativo EAﬁtha General Administrativa -
PUGA, Cintia Laura 18666 18080084 3 Administrativo Jefa de Mesa de Entradas - FCE
CADUTO, Sonia Eusebia Francisca 18316 17640478 2 Administrativo | D,etr de Asuntos Académicos -
b) Jurados Suplentes

Apellido y Nombre legajo DNI Categoria Agrupamiento Cargo que ocupa
GUERRA, Alejandro Omar 23689 16256240 2 Técnico Director de Informatica - FAD
ARIAS, Claudia Elizabeth 22000 17545401 3 Administrativo Directora de Despacho - F. Derecho
MOVIO, Sandra Patricia 20931 18012974 3 Administrativo Jefa Mesa de Entradas - FAD

13) Condiciones Generales
Secundario o Polimodal Completo
Preferentemente Titulo Universitario afin con las funciones

14) Condiciones Particulares (Perfil del postulante):
e Conocimientos generales de los marcos legales y reglamentarios de educacion superior.
Conocimiento de reglamentaciones en particular de incumbencia del Consejo Directivo.
Predisposicion para el buen trato y respeto hacia autoridades, alumnos, docentes y personal de apoyo
académico.
Capacidad para el desempefio auténomo, resolucion de conflictos, creatividad y pensamiento critico.
Habilidad para la toma de decisiones.
Disposicién para el trabajo en equipo.
Capacidad para resolver problemas desde una perspectiva de género.
Actitud proactiva.
Compromiso con la institucion y la calidad de los procedimientos.
Experiencia en el manejo del sistema de expedientes SIU-SUDOCU.
Conocimiento avanzado de herramientas ofimaticas.
Manejo avanzado de herramientas de almacenamiento y colaboracion en linea (gestion de archivos,
carpetas compartidas y trabajo colaborativo en tiempo real).

15) Temario General:

Estatuto Universitario.

Ley N° 24521 de Educacion Superior.

Ley N° 19549/72 de Procedimientos Administrativos y Decreto Reglamentario 1.759/72.

Ley Marco de regulacién de Empleo Publico Nacional N° 25.164 y Decreto Reglamentario N° 1421/02.

Ley Nacional N° 27.499. Ley Micaela de Capacitacion obligatoria en género para todas las personas que

integran los tres Poderes del Estado.

e Decreto Nacional N° 366/06 - Poder Ejecutivo Nacional. Convenio Colectivo de Trabajo No Docente de las
Instituciones Universitarias Nacionales.

e Decreto N° 1246/15. Convenio Colectivo de Trabajo Docente Universitario.

e Ord. N° 1/89 C.D. Reglamento del Consejo Directivo de la FAD - (O aquella que la reemplace al momento
de la convocatoria).

e Ord. N° 112/03 - C.S. Estructura Organico-Funcional de la Facultad de Artes y Disefio.

e Res. N° 682/17 C.S. Protocolo de Intervencion Institucional ante Denuncias por Situaciones de Violencias
Sexistas en el ambito de la UNCuyo.

e Ord. N° 60/04 - CS Adoptar el Reglamento de Investigaciones Administrativas y su modificatoria Ord.
32/20 C.S.

e Ord. N° 182/21 C.S. Texto Ordenado - Reglamento Electoral - UNCuyo.

Ord. N° 112/13 C.S. y modificatoria Ord. 17/20 C.S. Manual de Procedimiento Electoral.

e Ord. N° 5/19 C.D. Reglamentacion Académica FAD.
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